
Департамент образования Вологодской области 
автономное образовательное учреждение Вологодской области 

дополнительного профессионального образования 
«Вологодский институт развития образования»

ПРИКАЗ

г. Вологда

Об утверждении положения об организации и осуществлении 
образовательной деятельности по дополнительным профессиональным программам

В целях повышения качества организации и осуществления образовательной 
деятельности по дополнительным профессиональным программам повышения 
квалификации и профессиональной переподготовки

ПРИКАЗЫВАЮ:
1. Отменить действие Положения об организации и осуществлении 

образовательной деятельности по дополнительным профессиональным программам, 
утвержденного 4 декабря 2017 года.

2. Утвердить в новой редакции Положение об организации и 
осуществлении образовательной деятельности по дополнительным 
профессиональным программам (Приложение 1).

3. Контроль за исполнением приказа возложить на проректора по 
образовательной деятельности М.Н. Крутцову.

Ректор И.А. Макарьина
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3. Осуществление дополнительного профессионального образования
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перечень дополнительных профессиональных программ, распределение 
обучающихся (слушателей) по программам, сроки обучения. План-график 
образовательной деятельности утверждается на календарный год приказом ректора 
Учреждения или лицом, исполняющим его обязанности. План-график 
образовательной деятельности публикуется на официальном сайте Учреждения в 
информационно -  коммуникационной сети «Интернет». При необходимости в план- 
график вносятся изменения, которые утверждаются приказом ректора Учреждения 
или лицом, исполняющим его обязанности.

3.11. Зачисление обучающихся (слушателей) на курсы повышения 
квалификации/профессиональной переподготовки производится приказом ректора 
Учреждения или лицом, исполняющих его обязанности; по завершении обучения и 
успешном прохождении итоговой аттестации издается приказ о выдаче документов 
о квалификации и отчислении обучающихся (слушателей) в связи с завершением 
обучения.

3.12. Руководство образовательной деятельностью в Учреждении
обеспечивается проректором по образовательной деятельности. Ответственность за 
планирование образовательной деятельности и реализацию дополнительных 
профессиональных программ возлагается на руководителей структурных 
подразделений, ответственность за организацию образовательной деятельности в 
рамках выполнения государственного задания возлагается на начальника учебного 
отдела, в рамках платной образовательной деятельности -  на начальника отдела 
сопровождения межведомственных программ и проектов.

3.13. Образовательная деятельность в Учреждении реализуется в 
соответствии с циклограммой (приложение 1).

4. Порядок и условия организации образовательной деятельности за счет
бюджетных средств в рамках государственного задания Учреждения

4.1. Образовательная деятельность по дополнительным профессиональным 
программам в объёмах, установленных Департаментом образования Вологодской 
области в государственном задании Учреждения на текущий год, оказывается за 
счёт бюджетных средств, то есть является бесплатной для обучающегося 
(слушателя). Образовательная деятельность в рамках государственного задания 
оказывается в соответствии с годовым планом-графиком образовательной 
деятельности.

4.2. Обучающимися (слушателями) в рамках государственного задания 
могут быть педагогические и руководящие работники государственных и 
муниципальных образовательных организаций сферы «Образование».

4.3. Прием лиц на обучение по дополнительным профессиональным 
программам осуществляется посредством самостоятельной записи на официальном 
сайте Учреждения в информационно -  коммуникационной сети «Интернет» или по 
заявке от органов местного самоуправления муниципальных районов (городских 
округов) Вологодской области, осуществляющих управление в сфере образования.
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индивидуальному учебному плану может проходить как один обучающийся 
(слушатель), так и группа обучающихся (слушателей).

Индивидуальный учебный план определяет перечень, трудоемкость, 
последовательность разделов (модулей), дисциплин, тем, иных видов учебной 
деятельности и формы промежуточной аттестации (Приложение 4).

При реализации дополнительных профессиональных программ в соответствии 
с индивидуальным учебным планом могут использоваться различные 
образовательные технологии, в том числе дистанционные образовательные 
технологии, электронное обучение.

Специфика реализации дополнительных профессиональных программ на 
основе индивидуального учебного плана заключается: в конструировании 
индивидуальных образовательных маршрутов на основе самостоятельного выбора 
обучающимся (слушателем) содержания, сроков, форм обучения с учетом 
профессиональных потребностей, потребностей образовательной организации; в 
вынесении отдельных разделов (модулей), дисциплин, тем на самостоятельное 
изучение с последующей аттестацией.

Обучение по индивидуальному учебному плану осуществляется по личному 
заявлению обучающегося (слушателя), согласованного с руководителем 
образовательной организации, в которой работает обучающийся (слушатель) и 
проректором по образовательной деятельности.

Заявления на обучение по индивидуальному учебному плану принимаются в 
течение календарного года.

При формировании индивидуального учебного плана обучающийся 
(слушатель) выбирает из плана-графика образовательной деятельности 
дополнительную профессиональную программу, на основе которой будет составлен 
индивидуальный учебный план и проходить обучение.

Индивидуальный учебный план с учетом сроков реализации разделов 
(моделей), дисциплин, тем составляет сотрудник структурного подразделения 
Учреждения, ответственного за реализацию выбранной дополнительной 
профессиональной программы.

В случае если обучение обучающихся (слушателей) по индивидуальному 
учебному плану финансируется в рамках государственного задания, то обучение по 
индивидуальному учебному плану должно осуществляться в пределах одного 
календарного года.

Индивидуальный учебный план является частью дополнительной 
профессиональной программы, следовательно, дополнительная профессиональная 
программа, дополненная индивидуальным учебным планом, направляется в 
экспертный совет по оценке качества (экспертизе) дополнительных 
профессиональных программ и утверждается после получения положительных 
экспертных заключений ректором Учреждения или лицом, исполняющих его 
обязанности.

Зачисление на обучение по индивидуальному учебному плану оформляется 
приказом ректора или лицом, исполняющим его обязанности.
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8. Порядок проведения промежуточной и итоговой аттестации обучающихся
(слушателей)
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8.2. Порядок проведения итоговой аттестации

Итоговая аттестация является обязательной для обучающихся (слушателей), 
завершающих обучение по дополнительным профессиональным программам 
профессиональной переподготовки и повышения квалификации.

Оценка качества освоения дополнительной профессиональной программы 
проводится в отношении соответствия результатов освоения программы заявленным 
целям и планируемым результатам обучения.

Итоговая аттестация может проводиться с использованием дистанционных 
образовательных технологий и электронного обучения.

Форму и порядок проведения итоговой аттестации определяет дополнительная 
профессиональная программа.

К итоговой аттестации допускаются обучающиеся (слушатели), не имеющие 
задолженности и в полном объеме выполнившие учебный план (индивидуальный 
учебный план).

Обучающиеся (слушатели), получившие неудовлетворительные оценки, 
вправе пройти итоговую аттестацию повторно.

Обучающимся (слушателям), не прошедшим итоговую аттестацию в 
установленные сроки по уважительной причине, которая подтверждается 
соответствующими документами, на основе личного заявления на имя ректора 
Учреждения или лица, исполняющего его обязанности, переносятся сроки 
прохождения итоговой аттестации.

Повторное прохождение итоговой аттестации назначается приказом ректора 
Учреждения или лица, исполняющего его обязанности. Повторное итоговое 
испытание может назначаться не более двух раз (первый раз - преподавателю, 
принимавшему аттестационные испытания, второй раз -  комиссии, создаваемой в 
Учреждении).

По результатам итоговой аттестации издается локальный нормативный акт 
(приказ об отчислении обучающихся (слушателей) в связи с завершением обучения 
и выдаче документа о квалификации).

Обучающиеся (слушатели), успешно прошедшие итоговую аттестацию, 
получают соответствующие документы о квалификации, форму которых 
Учреждение устанавливает самостоятельно: удостоверение о повышении 
квалификации, диплом о профессиональной переподготовке,

Обучающимся (слушателям), не прошедшим итоговую аттестацию или 
получившим на итоговой аттестации неудовлетворительные результаты 
отчисляются из Учреждения.

По запросу отчисленного обучающегося (слушателя), выдается справка об 
обучении или периоде обучения по образцу, самостоятельно установленному 
Учреждением (приложение 8).

По результатам итоговой аттестации по дополнительным профессиональным 
программам профессиональной переподготовки и повышения квалификации 
обучающиеся (слушатели) имеют право подать письменное заявление об апелляции 
по вопросам, связанным с процедурой проведения итоговых аттестационных
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Состав итоговой аттестационной комиссии по каждой дополнительной 
профессиональной программе утверждается приказом. Количественный состав 
итоговой аттестационной комиссии -  3-5 человек, включая председателя комиссии и 
ее секретаря. В состав итоговой аттестационной комиссии могут входить 
представители учредителя, сторонних организаций в соответствии с профилем 
дополнительной профессиональной программы, ректор, проректоры, профессорско- 
преподавательский состав и научные работники.

Аттестационную комиссию возглавляет председатель, который организует и 
контролирует ее деятельность, обеспечивает единство требований, предъявляемых к 
обучающимся (слушателям).

Председателем итоговой аттестационной комиссии может быть представитель 
учредителя или представитель сторонних организаций в соответствии с профилем 
программы, как правило, из числа докторов наук, а при их отсутствии - кандидатов 
наук или ведущих специалистов предприятий, организаций и учреждений по 
профилю дополнительной профессиональной программы.

Организационно-техническое сопровождение работы итоговой 
аттестационной комиссии осуществляет секретарь, в обязанности которого входит 
документационное обеспечение работы итоговой аттестационной комиссии, ведение 
протокола, предоставление необходимых данных председателю для проекта отчета 
о работе итоговой аттестационной комиссии.

Заседания итоговых аттестационных комиссий оформляются протоколами. В 
протокол заседания вносятся перечень заданных дополнительных вопросов, ведется 
запись особых мнений (Приложение 10).

По результатам любого из видов итоговых аттестационных испытаний 
выставляются отметки по четырехбалльной системе: «отлично», «хорошо», 
«удовлетворительно», «неудовлетворительно». При равном числе голосов голос 
председателя является решающим.

Результаты защиты итоговых аттестационных работ и итоговых экзаменов, 
междисциплинарных экзаменов, проводимых в устной или письменной форме, 
объявляются после оформления и подписания протоколов заседаний 
аттестационных комиссий.

Протоколы заседаний итоговых аттестационных комиссий подписываются 
всеми членами комиссии и хранятся в архиве согласно номенклатуре дел вместе с 
отчетами председателей о работе итоговых аттестационных комиссий.

Итоговые аттестационные работы хранятся в структурных подразделениях, 
реализующих дополнительную профессиональную программу, в течение трех лет.

Отчеты председателей о работе итоговых аттестационных комиссий вместе с 
рекомендациями по совершенствованию качества реализации дополнительных 
профессиональных программ (при наличии) предоставляются проректору по 
образовательной деятельности (Приложение 11).
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8.2.3. Критерии оценки освоения обучающимися (слушателями)�
дополнительных профессиональных программ профессиональной

переподготовки

'������#������	����"�	�������	������������		������������	"��1����	��� ��
�	�	��� �����>#�%��� 7���&������8� �� �$������	��� �������� "����������	��
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�����������		$%� ����������� ����	��1� 	�� �������&������ �� �$���	�	���� ���������
�������"��		��������$B

=� �������� ����������������	��� �$����������� �����>#������ 7���&����>81
�������&���� ������	��� �����	��� ���	�����$%� ������������ 7�	�	��1� ���	��1�
�������	"��81� �����������		$%� ����������1� ����������		����� 	�� �� ���	��� �����
	��$%� �������	"��� �� ���������	���	$%� ���	��� ���� ���#������	��
���������	���	��� �������	����1� �	�������� �� �����������1� �������"����� ���
��������� � *��� �������1� �������� ����������������	��� �$����������� �����>#�����
7���&������8���������&��������&	�����������������������"��		���������B

=� �������� �%���&��� �$����������� �����>#������ 7���&����>81� �������&���
�����	��� ���	�����$%� ������������ 7�	�	��1� ���	��1� �������	"��81
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9. Организация и проведение мониторинга качества образовательной
деятельности
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Приложение 1
<�(	����!!������������	����������	������� �������	����	�� !� ���"�������	�� !� ������!!�!

№ %����� �����  
�����	������

����	����	� 6��(�� ����	�����
2)��� ������	 6���(���������������	����

1. �	��/���"�( Сбор количественной информации о 
потребности в курсовой подготовке

До 15 ноября

Подготовка предложений в план- 
график

До 1 декабря

Подготовка проекта плана-графика До 15 декабря
2. %������������  

�����������(����������  
��

Разработка ДПП и утверждение на 
ЭС

За месяц до начала 
курсов

2.1. �����������	�� ��-���
Подготовка и отправление вызова на курсы Подготовка и предоставление в 2�О 

информации для слушателей в 
вызов.
Разработка при необходимости 
курса в системе дистанционного 
обучения

За 7-14 дней до 
начала курсов

Оформление выписки из ДПП учебного и 
учебно-тематического планов, расписания 
занятий, согласование и подпись

Подготовка выписки из ДПП 
учебного и учебно-тематического 
планов со списком преподавателей 
(указать контактную информацию, 
предварительное время проведения 
занятий)

За две недели до 
начала курсов

Тиражирование материалов Подготовка материалов для 
проведения занятий

Не позднее, чем за 
день до начала 
курсов

Подготовка комплекта документов для 
слушателей: заявление-анкета, размещение 
расписания на информационный стенд

За день до начала 
курсов

2.2. %��������-��� Информационное собрание:
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Приложение 2 
Проект программы 

стажерской практики

автономное образовательное учреждение Вологодской области 
дополнительного профессионального образования 
«Вологодский институт развития образования»

«УТВЕРЖДАЮ» «СОГЛАСОВАНО»
Проректор Ректор

М.Н.Крутцова И.А.Макарьина
« » г. « »

ПРОГРАММА СТАЖЕРСКОЙ ПРАКТИКИ

«Название дополнительной профессиональной программы повышения квалификации» 

Цель:
Количество часов:
Сроки проведения:
1. Посетить в АОУ ВО ДПО «ВИРО»:______________________________________________

Дата Тема Кол-
во

часов

Форма
промежуточной

аттестации

Ф.И.О.
преподавателя

Консультации

Итого:
2. Изучить самостоятельно:

Дата Темы Форма
промежуточной

аттестации

Количество
часов

Итого
3. Работа в образовательном учреждении

Дата Содержание работы Форма Количество
промежуточной часов

аттестации
4. Итоговый контроль:

Дата Содержание работы Количество
часов

Отзыв о стажерской практике: 
Результат стажировки: 
Руководитель стажировки:
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Приложение 5 
Проект заявления 

о перезачете учебных разделов, модулей, освоенных 
в процессе предшествующего обучения

Ректору АОУ ВО ДПО «ВИРО»

Ф.И.О.

ДОЛЖНОСТЬ

наименование образовательной организации

Заявление
о перезачете учебных разделов, модулей, освоенных 

в процессе предшествующего обучения

Прошу перезачесть учебные разделы (модули), дисциплины, освоенные в процессе 
предшествующего обучения по программе «Наименование программы», в период с
_______________ п о _________________ , за разделы (модули), дисциплины дополнительной
профессиональной программы повышения квалификации/профессиональной переподготовки 
«Наименование программы».

К заявлению прилагаются копии следующих документов:
1.___________________________________________________________
2.____________________________________________________________________________________________________________________________________________

3.

(подпись) (расшифровка подписи)

« » 20 Г.
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Приложение 8 
Проект справки

На бланке

СПРАВКА

Настоящим подтверждается, что ______________________________________ _______
(Ф.И.О. полностью)

обучался(лась) в автономном образовательном учреждении Вологодской области 
дополнительного профессионального образования «Вологодский институт развития 
образования» по дополнительной профессиональной программе профессиональной 
переподготовки/повышения квалификации___________________________________________

(наименование дополнительной профессиональной программы)
С «__________________ » __________________2 0 _________Г. ПО «___________________» _______________ 2 0 _________Г.

и частично освоил(а) учебный план в объёме ___________  часов. Отчислен(а) приказом
ректора №___от_____ «_____ »_________20____ года по причине_______________________

(наименование причины)

Ректор _________________________
(подпись) (расшифровка подписи)
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